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ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ БИБЛИОТЕКОЙ

I. ПРАВА ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ БИБЛИОТЕКОЙ

1.1. Пользователем библиотекой может быть любой ученик школы № 47, зачисленный в список класса данной школы. При отсутствие такого списка ученик не может быть пользователем библиотекой.

1.2. В течении учебного года классный руководитель обязан сообщать в библиотеку о движении данного ученика ( перевод в другой класс, выбытие, поступление на длительный срок в лечебное учреждение, обучение на дому). В случае не подачи такой информации в библиотеку материальную ответственность за взятые и невозвращенные пользователем документы несет классный руководитель.

1.3. Все пользователи библиотекой имеют право доступа в библиотеку и право свободного выбора документов.

1.4. Пользователи библиотекой имеет право бесплатно получать в библиотеке информацию о наличии в библиотеке конкретного документа.

1.5. Бесплатно получать консультационную помощь в списке и выборе источников информации.

1.6. Бесплатно получать во временное пользование любой документ из библиотечных фондов, разрешенных правилами к выдаче.

1.7. Пользователь библиотекой может обжаловать в суде действие должностного лица библиотеки, ущемляющие его права.

1.8. Количество документов. Выдаваемых читателям на дом, а также срок пользования ими определяются правилами пользования, утвержденными министерствами.

1.9. Срок пользования взятыми на дом документами может быть продлен библиотекой по просьбе пользователя, если на них нет спроса других пользователей.

1.10. Редкие и ценные документы (альбомы, атласы, справочники, энциклопедии и энциклопедические словари) на дом не выдаются. Ими пользуются только в библиотеке.

II. ОБЯЗАННОСТИ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ БИБЛИОТЕКОЙ.

2.1.      Пользователи обязаны бережно относиться к документам, полученным из фонда библиотеки: возвращать их в установленные сроки, не выносить из помещения библиотеки, если они не записаны в читательском формуляре, не делать в них никаких пометок, подчеркиваний, не вырывать и не загибать страницы. При получении документов (книг, журналов, учебников и других материалов) пользователь должен тщательно их просмотреть и в случае обнаружения каких-либо дефектов сообщить об этом библиотекарю, который обязан сделать на них соответствующие пометки.

2.2.      Пользователь расписывается на формуляре за каждый экземпляр издания, полученный в библиотеке. При возвращении документов расписки читателя погашаются, документы вычеркиваются.

2.3.      Пользователи, утратившие документы из фонда библиотеки, либо причинившие им невосполнимый вред, обязаны заменить такими же или признанные библиотекой равноценными по стоимости и содержанию, а при невозможности замены возместить стоимость по ценам, действующим в современных рыночных условиях.

2.4.      Стоимость утраченных, испорченных документов определяется по ценам, - указанным в учетных документах библиотеки.

2.5.     Документы, утраченные из фонда библиотеки несовершеннолетними пользователями, заменяются такими же произведениями печати (идентичными по содержанию) или признанными библиотекой равноценными по стоимости и содержанию.  В случае утери или порчи учебника родители заменяют его равноценным. Материальную ответственность за несовершеннолетних пользователей библиотекой несут их родители, опекуны, попечи

III.    ОБЯЗАННОСТИ БИБЛИОТЕКИ ПО ОБСЛУИВАНИЮ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ.

     Библиотека обязана:

     3.1.    Обеспечить читателям возможность пользоваться фондом (в указанные в расписании работы библиотекой часы).Библиотека не должна закрываться без уважительных причин. 

К ним относятся:

-  посещение классов с целью проведения литературных, библиотечных уроков, викторин,  обзоров документов, объявлений;

- получение документов на базе, из учколлектора и в других торговых точках.

     3.2.    Изучать и наиболее полно удовлетворять запросы читателей.

     3.3.     Содействовать формированию у читателей потребностей в чтении, принимать меры к  широкому привлечению в библиотеку пользователей.

     3.4.      Совершенствовать библиотечное, библиотечное, библиографическое, справочно-информационное обслуживание и пропаганду документов, используя в этих целях различные формы индивидуальной и массовой работы с пользователями.

    3.5.       Обеспечивать высокую культуру обслуживания пользователей, оказывать им помощь в выборе необходимых документов путем устных консультаций, предоставления в их пользование каталогов и картотек, рекомендательных списков и других справочно-библиографических и информационных материалов. А также организации тематических книжных выставок, выставок-просмотров новой литературы.

     3.6.      Осуществлять учет, хранение и использование находящихся в фонде библиотеки документов в соответствии с установленными правилами, обеспечивающими их сохранность и рациональное использование;

              -  систематически следить за своевременным возвращением в библиотеку выданных пользователям документов;

             -   производить очередную выдачу документов, срок пользования которыми 15 дней, а    программными 30 дней, истек;

             -   после истечения срока пользования документами напоминать пользователям о необходимости возврата документов в десятидневный срок. Если документы не возвращены в библиотеку в этот срок, библиотека напоминает читателю (ученику) записью в дневник о замене в течение двух месяцев равноценными по содержанию и стоимости ( в зависимости от рыночных условиях).

